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Yleista

Maalahden kunnalla on oikeus perid luovuttamistaan asiakirjoista maksuja. Maksujen
perimisessa noudatetaan tata taksaa, mikali yksittdinen toimiala ei p&éta erikoiskopioin-
nista muuta. Maksuihin ja tietopalveluihin sovelletaan kuntalakia (410/2015) ja lakia vi-
ranomaisten toiminnan julkisuudesta (julkisuuslaki 621/1999). Perusteet koskevat myds
séhkoisesti tai muulla vastaavalla tavalla annettavia tietoja.

Maalahden kunnan asiakirjahallintajarjestelmien on oltava julkisuuslaissa maaritellyn
hyvéan tiedonhallintatavan vaatimusten mukaisia, jolloin viranomaisilta tulisi voida saa-
da julkiset tiedot vaivattomasti. Tiedon pyytdjaé tulisi auttaa 16ytdmadan asiakirjat, joihin
han haluaa tutustua.

Maksuperusteet on maaritelty erikseen tavanomaisia asiakirjapyynt6ja ja erityisia toi-
menpiteité vaativia asiakirjapyynt6jé varten. Tavanomaisia asiakirjapyyntdja varten ko-
pioille ja tulosteille vahvistetaan sivukohtainen maksu. Erityisia toimenpiteitéd vaativissa
asiakirjapyynnoissa peritdan kiinted perusmaksu ja lisaksi sivuméaran perusteella méa-
raytyva maksu.

Asiakirjakopioiden ja -tulosteiden vahvistetut maksut ovat nahtavilla kunnan toimipis-
teissd ja ne julkaistaan kunnan verkkosivustolla.

Kopioinnin ja erityistoimenpiteiden maksut

Kopioista ja tulosteista peritddn maksu, joka vastaa tiedon antamisesta viranomaiselle
aiheutuvien kustannusten maaraa. Kopiointimaksut koskevat kopioita, joita ei ole todis-
tettu oikeaksi. Jos kopiot on todistettava oikeaksi, todistamisesta peritddn 2 euron ker-
tamaksu sivukohtaisen kopiointimaksun liséksi.

Maksut eivat saa vaarantaa julkisuusperiaatteen toteutumista.

Hinnat sisaltavat arvonlisdveron.

2.1 Kopiot ja tulosteet

A4 A3

Yksipuolinen mustavalkoinen 0,50 € 0,80 €
Kaksipuolinen mustavalkoinen 0,80 € 1,00 €
Yksipuolinen vérillinen 1,00 € 1,50 €
Kaksipuolinen vérillinen 1,50 € 2,20 €
Y hdistysten hinnat:

Yksipuolinen mustavalkoinen 0,20 € 0,40 €
Kaksipuolinen mustavalkoinen 0,30 € 0,60 €
Yksipuolinen vérillinen 0,60 € 1,00 €
Kaksipuolinen vérillinen 1,00 € 2,00 €

Kunnan yhti6t, kunnan hankkeet ja kunnan henkildston ammattiyhdistykset voivat
pyytad kopiointikoodin, jolloin niit4 laskutetaan kaksi kertaa vuodessa kunnan si-
séisten kopiointikustannusten mukaisesti.



2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Kun yksityishenkild kopioi yli 100 sivua tai yhdistys yli 250 sivua kerralla, hintaa
voidaan hieman alentaa sopimalla asiasta sen osaston osastopééllikén kanssa, jonka
kopiokonetta kaytetaan.

Laminointi

A4 A3
Laminointi, hinta/sivu 5,00 € 7,00 €
Karttatulosteet (teknisen osaston suuri kopiokone)
Karttatuloste, hinta tulosteen pituuden mukaan
mustavalkoinen 2 euroa/30 cm
varillinen 4 euroa/30 cm
Saanndskokoelmat ym. paperimuodossa
Talousarvio, tilinpaatos ja hallintosaantd 10 euroa/kpl
Ohjeet, taksat, maaraykset 5 euroa/kpl
Faksit
Lahettdminen Suomessa 1,00 € ensimmainen sivu, seuraavat 0,20 €
Lahettaminen muihin maihin 1,50 € ensimmainen sivu, seuraavat 0,20 €

Vastaanottaminen ja valittdminen 1,00 € ensimmainen sivu, seuraavat 0,20 €
Erikoismateriaali

Valokuvat, videot, daninauhat, tyo- ja materiaalikulut + alv.
muut tekniset tallenteet

Erityistoimenpiteita vaativien tietojen luovuttaminen

Poikkeuksellista tiedonhakua vaativissa tietopyynndissa peritadan tiedon esille ha-
kemisesta aiheutuneita kustannuksia vastaava maksu, jollei kysymys ole neuvonta-,
kuulemis- eiké tiedotusvelvoitteesta.

Kun annetaan tieto asiakirjasta, kopio tai muu tuloste, joka vaatii erityisia toimenpi-
teitd, tiedon antamisesta peritdan kiinted perusmaksu, jonka suuruus riippuu tiedon-
haun vaativuudesta:

- Tavallinen tiedonhaku (tyGaika alle 2 tuntia) 40,00 €
- Vaativa tiedonhaku (tyoaika 2-5 tuntia) 100,00 €
- Erittdin vaativa tiedonhaku (ty0aika yli 5 tuntia) 160,00 €

Jos tiedonhaku vaatii enemman kuin yhden péivan, maksu on 160 €/paiva.

Perusmaksun liséksi peritdén sivukohtainen kopiointimaksu kopioille ja tulosteille
vahvistettujen maksujen mukaisesti.

Jos tietopyynt6 vaatii Kiireellistd tiedonhakua (3 péivan kuluessa), porrastetut pe-
rusmaksut voidaan korottaa kaksinkertaisiksi.



Porrastettua kiintedd maksua sovelletaan my®os silloin, kun tiedon esille hakemises-
sa on tarvittu erityistoimenpiteitd ja asiakirjasta annetaan tietoa suullisesti, se anne-
taan luettavaksi tai kun tieto ldhetetadn sahkopostitse.

2.8 Painotuotteiden kopiointi kunnallishallinnossa

Tekijanoikeudella suojatun aineiston kopioimiseen vaaditaan aina kopiointilupa.
Kopioston kopiointiluvalla kunta saa kopioida sisdiseen hallinnolliseen kayttdonsa
samasta julkaisusta enintddn 20 sivua, muttei kuitenkaan koskaan enempaé kuin
puolet julkaisusta.

Kopioston kopiointiluvalla saa kopioida ja tulostaa suomalaista ja ulkomaista teki-
janoikeudella suojattu aineistoa kuten sanomalehtid, aikakauslehtid, tiede- ja am-
mattilehtid, kirjoja, kayttoohjeita, tutkimusraportteja ja karttoja. Kopioita saa kéyt-
taa sisédiseen tiedotukseen, tutkimukseen, suunnitteluun ja arkistointiin. Kopiointi-
lupa koskee myos lehtiartikkeleiden digitalisointia ja kdyttamista kunnan organisaa-
tion sisdisessa tiedotuksessa.

Maksuttomat asiakirjat

Maksua ei peritd, kun asianosaiselle annetaan tieto paatoksestd pdytakirjanotteella.
Maksua ei myoskadn perité asiakirjoista, jotka lain tai asetuksen nojalla ovat maksutto-
mia.

Asiakirjan antamisesta ei peritd maksua julkisuuslain 34. §:n mukaan, kun:

asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi (koskee asian-
osaista)

séhkdisesti talletettu asiakirja lahetetddn sdhkdpostitse

asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoit-
teen piiriin.

Edelld mainituissa tapauksissa peritdan Kkuitenkin tietojen esille hakemista vastaava
maksu, kun pyydetéén asiakirjaa, joka ei ole l0ydettavissé viranomaisen pitdmésta asia-
Kirjarekisterista (julkisuuslaki 13. 8).

Maksua ei myoskaan peritéa

oman kunnan tai kuntayhtyman viranomaisilta ja laitoksilta

tyotodistuksesta, palkkatodistuksesta, nimikirjanotteesta tai asiakirjasta, jota tarvitaan
eldke- tai muun edun hakemiseen ja joka perustuu voimassa olevaan tai paattyneeseen
virka- tai tydsuhteeseen kuntaan

oman kunnan tai oman kuntayhtyman luottamushenkililtd asiakirjoista, joita han
tarvitsee tehtavansa hoitamiseen

lain mukaan valtion viranomaiselle luovutettavasta asiakirjasta

kunnan viranomaiselle jatettdvén asiakirjan kopioimisesta.

Tama taksa korvaa kunnanvaltuuston 10.12.2012 § 91 hyvéksymaén taksan.






