MALAX < MAALAHTI

REKISTERISELOSTE

Laatimispaivamaara: 19.3.2018

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Maalahden kunta, sivistyslautakunta

Osoite

Malminkatu 5, 66100 Maalahti

Puhelinnumero virka-aikana, sahkopostiosoite

06 347 7111, malax@malax.fi

2. Yhteyshenkil6
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi
Paivakodin johtajat CillaNyman ja Haiju Silén
Perhepaivahoidon ohjaaja Nina-Maria Enholm
Erityislastentarhaopettajat Marie Lofholm ja Maria Korhonen

Osoite

Malminkatu 5, 66100 Maalahti

Puhelinnumero virka-aikana, sahkdpostiosoite

040 632 6263 / cilla.nyman@malax fi

050 343 3482 / haiju.silen@malax.fi

050 361 6754 / ninna.enholm@malax.fi
050 373 6306 / marie.lofholm@malax.fi
050 467 4374 / maria.korhonen@malax fi

3. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen, erityispedagogisen toiminnan, esiopetuksen jaaamu- ja
iltapdivatoiminnan rekisteri

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Tarkoitus on voidajarjestdda monipuolistajaturvallistatoimintaa seka tukealapsen
kehitystd jaoppimista varhaiskasvatuksessaja esiopetuksessa sekd aamu- ja
iltapaivatoiminnassa.

5. Rekisterin
tietosisalto

Rekisterissd on tietoja, joita tarvitaan monipuolisen jaturvallisen pedagogisen
toiminnan jarjestamiseen seka lapsen kehityksen ja oppimisen tukemiseen,
esimerkiksi:

- lapsenvarhaiskasvatussuunnitelma

- kolmiportainen tuki

- ladkehoitosuunnitelma, kriisi-ja turvallisuussuunnitelma, palo- ja
pelastussuunnitelma ja henkiloston [ahimpien omaisten yhteystiedot

- henkil6storekisteri (tyo-,loma-, ruokalistat jne.)

- pedagoginen dokumentointitoiminnasta (sisaltaa erilaista dokumentaatiota, kuten
allergia- jaruokavaliolistoja, luettelon lapsista ja heiddn |dsn&-/poissaoloista,
piirroksia, syntymapaivia, lapsen oppimisen polkuavarten tarvittavaa
dokumentaatiotajne.)

- rekisteri lapsistaja huoltajista

- suosituksiajalausuntoja yhteistydokumppaneille.




6.
Saannonmukaiset
tietoldhteet

Tietolahteitd ovat huoltajat, henkilosto jalapset. Tietoja saadaan myos Abilita

Paivahoito -rekisterista ja varhaiskasvatuksen yhteistydkumppaneilta sekd kunnan
sivistysosastolta.

Varhaiskasvatusta ja esiopetusta ohjaavat velvoitteet perustuvat Suomen
perustuslakiin, varhaiskasvatuslakiin, lasten paivahoidosta annettuun asetukseen,
perusopetuslakiin ja-asetukseen, oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin seka
varhaiskasvatussuunnitelman ja esiopetuksen opetussuunnitelman perusteisiin.

My6s muuhun lainsadadantoon tai kansainvalisiin sopimuksiin, joitaSuomion
sitoutunut noudattamaan, perustuvat velvoitteet on otettava huomioon
varhaiskasvatustajaesiopetustajarjestettdessa. Sellaisiaovat muun muassa
vhdenvertaisuuslaki, lakinaisten ja miesten valisesta tasa-arvosta, Euroopan
ihmisoikeussopimus ja YK:n lapsen oikeuksien sopimus.

Lait ja asetukset ohjaavat myos aamu- jailtapaivatoimintaa.

TietojensiirtoEU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

7. Tietojen Kenelle, missa tilanteissa, miksi, minka lain nojalla

s3innénmukaiset TletOJ‘a Iuovuteta;im rekisterid koskevan henkilon suostumuksella ja/tai
varhaiskasvatuslain perusteella.

luovutukset
Perusopetuslain41. §:n nojallalapsestavoidaan varhaiskasvatuksesta antaasellaisia
salassa pidettaviatietoja, jotka ovat valttamattomia esiopetuksen jarjestamiseksi.

8. Tietojaeiluovutetataisiirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, paitsi mahdollisesti

Seesawia, Instagramiaja Whatsappia kaytettaessa.

9.
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

ATK:lle talletetut tiedot
Sdhkoisessa muodossaoleviatietoja sailytetddan kunnan omalla palvelimella. Rekisteri

on suojattu kayttdjatunnuksella ja salasanalla.
Poikkeus tastda ontoiminnanjalapsen oppimisen polun dokumentointi, jota voidaan
tehda Seesawissa, Instagramissa ja Whatsappissa.

Organisaationsisallasiirrettavia erityisvarhaiskasvatuksen tietoja sailytetaan
sahkoisessad kansiossa, johon erityislastentarhanopettajillaja
varhaiskasvatuspaallikdlla on paasy. Kansio on kunnan omalla palvelimella.

Manuaalinen aineisto
Salassa pidettdavda manuaalista aineistoa sailytetdan lukitussa kaapissa tai kunnan

arkistossatai muualla, jonne paasy maaraytyy tyotehtavan perusteella.




