MALAX < MAALAHTI

REKISTERISELOSTE

Laatimispaivamaara: 14.3.2018

ABILITA Péivahoito (=Abilitan varhaiskasvatus-palveluratkaisu)

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Maalahden kunta, sivistyslautakunta

Osoite

Malminkatu 5, 66100 Maalahti

Puhelinnumero virka-aikana, sahkopostiosoite

06 347 7111, malax@malax.fi

2. Yhteyshenkil6
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi

Varhaiskasvatuspaallikko Stina-Britt Gullgvist

Osoite

Malminkatu 5, 66100 Maalahti

Puhelinnumero virka-aikana, sahkdpostiosoite

050 401 8350 / stina-britt.gullgvist@malax.fi

3. Rekisterin nimi

Abilita Paivahoito

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

- Varhaiskasvatuksen, esiopetuksen jaaamu- jailtapdivatoiminnan palvelujen
organisointi, toteutus ja laskutus.

- Tietojen perusteellavoidaan kootatilastoa, josta yksittaisid henkil 6ita ei voida
tunnistaa.

Rekisterin tietoja saakayttdavain siihen tarkoitukseen, joka onilmoitettu, ellei
muuta ole toisessalaissa maaratty.

Abilita Pdivahoito on tietojarjestelma varhaiskasvatuksen hallintoa varten. Sita
kayttavat varhaiskasvatuksen hallinnollinen henkilosto seka paivakodin johtajat ja
heidan sijaisensa.

Jarjestelman avulla hoidetaan seuraavia tehtavia:

- hakemusten ja hoitojonon kdsittely

Jarjestelmassa kasitelladn asiakkaiden sdahkaoisia tai muilla tavoin toimitettuja
hakemuksia. Hakemusten tietoja sailytetdan jarjestelmassa, hoitojonossa pidetddn
tietojalapsen hoitopaikan tarpeesta.

- asiakasrekisterin ylldpito
Asiakasrekisteriin kerattyja tietoja tarvitaan lapsen hoidon jarjestamiseen, tilastoihin
ja laskutukseen.

Jarjestelmassa sailytetddn hakemuksista ilmenevaa tai asiakkailta muulla tavalla
saatua tietoavarhaiskasvatuksessa olevista lapsistajavarhaiskasvatuksen tarpeessa
olevistalapsista sekd asiakasmaksun maaraamista varten heidan huoltajistaanja
muista henkil6istd, jotka asuvat samassataloudessa. Lisaksivoidaan sdilyttaa tietoja
sellaisestalapsen huoltajasta, jokaasuu eri osoitteessa kuin lapsi. Tietojavoidaan
tarkistaaja tdydentaa Vaestorekisterikeskuksesta saatavillatiedoilla.

Asiakasrekisteriin tallennetaan nimi, henkildtunnus, osoite jayhteystiedot. Lisaksi
tallennetaan hakemuksessa kysyttyd ja huoltajilta kerattya tietoa.

- sijoitukset ja pddtokset

Jarjestelmaan tallennetaan tieto lapsen hoitopaikasta, hoidon tarpeesta, huoltajien
tulotiedoistajalapsentuentarpeestahoidonjarjestamista, laskutustajatilastointia
varten. Jarjestelmaan tallennetaan myos tehdyt paatokset.




- ldsndolon seuranta
Laskutusta, tilastointia ja perhepdivahoitajien kulukorvauksia varten jarjestelmaan

tallennetaan tiedot lapsen hoitopaivista, -ajoista ja -paikoista. Lisaksi tallennetaan
tiedot lapsen sairaus- ja muista poissaolopaivista.

- laskutus

Jarjestelma laskee asiakasmaksut tallennettujen tietojen perusteella. Tiedot, joita
tarvitaan laskutustavarten, siirretdaan kunnan laskutusjarjestelmaan.

- tilastointi
Jarjestelma luo lakisdateisten tilastotietojen lisdksi tilastoa, jota tarvitaan palvelujen

luomiseen jakehittdmiseen. Jarjestelman tilastointia varten luovuttamat tiedot eivat
sisalla henkilotietoja.

- perhepdivéhoitajien kulukorvausten ja palkanlisien laskeminen
Jarjestelma laskee perhepaivahoitajien ateria- ja muut korvaukset sekailta-, yo-,
viikonloppu- jaylitydajan lasten lasndolotietojen perusteella.

- perhepdivéhoitajien tyéajan suunnittelu.

5. Rekisterin
tietosisalto

Lastenja huoltajien perustiedot: nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot, kotikunta, kieli,
perheenjasenet jamuutvalttamattomat tiedot, joita tarvitaan palvelujen
jarjestamiseen.

Tietoavarhaiskasvatushakemuksesta, lapsen varhaiskasvatuspaikasta seka lasna- ja
poissaoloajoista. Laskutustaja huoltajien tulotietoja koskevia tietoja.

Tietojaohjelman kayttajista: nimi, henkilotunnus, yhteystiedot. Ohjelmaaon
mahdollista kayttaa henkiloston tydajan suunnitteluun jatoteuttamiseen seka
perhepaivahoitajien kulukorvauksiin ja palkanlisiin.

6.
Sdaannonmukaiset
tietoldhteet

Lapsentiedot: lapsen huoltajat, hakemus ja vaestorekisteri.
Huoltajien tiedot: huoltajatitse, hakemus javaestorekisteri.

Muut tiedot, jotka tulevat esiin asiaa kasiteltdessa.




7. Tietojen
sdannénmukaiset

Kenelle, missa tilanteissa, miksi, minka lain nojalla
Kelalle luovutetaan tietoja lapsesta, joka aloittaa tai lopettaa varhaiskasvatuksessa.

TietojensiirtoEU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

luovutukset . e ree s e s G e -
Laskutusta varten tarvittavat valttamattomat tiedot siirretaan laskutusjarjestelmaan.
Perhepadivahoitajien palkkoja koskevat tiedot siirretdan palkkajarjestelmaan.
Varhaiskasvatuksestavoidaan perusopetuslain 41. §:n nojallaluovuttaa
esiopetukseen salassa pidettavia lasta koskeviatietoja, jotka ovat valttamattomia
soveltuvan esiopetuksen jarjestamisen kannalta.
Muiden tietojen mahdollinen luovuttaminen: asiakkaan suostumuksella tai
varhaiskasvatuslain perusteella.
- Henkil6tietolaki 10. ja 24. §
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 22., 23. ja 24. §
- Varhaiskasvatuslaki(36/1973)
- Laki vaestotietojarjestelmasta ja Vaestorekisterikeskuksen varmennepalveluista
(661/2009)
- Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)
- Perusopetuslaki (628/1998)
Varhaiskasvatuspaallikolla, paivakotien johtajilla, perhepaivdahoidon ohjaajallaja
varhaiskasvatuksen kanslistilla on oikeus kayttaa sita rekisterin osaa, johon hdanon
saanut kayttooikeuden.
Varhaiskasvatusyksikoille (mukaan lukien esiopetus jaaamu- jailtapdivatoiminta) on
annettu kayttooikeudet siihen osaan, joka koskeeldsnéolon seurantaa/kirjaamista
omassa yksikossa.
Rekisterin kayttajalla on vaitiolovelvollisuus.

8. Tietojaeiluovutetataisiirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9.
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

ATK:lle talletetut tiedot
Tiedot ovatsalassa pidettavia.

Abilita Paivahoito -jarjestelmdassd toimintoja rajoitetaan kayttdjan mukaansiten, etta
jokainenyksittdinen kayttdja nakeeainoastaan tyotehtaviensa kannalta
valttamattomat tiedot. Jokaisella kayttajalla on henkilokohtainen kayttajatunnus ja
salasana.

Tietokantaon kunnan hallinnoimalla palvelimella. Jarjestelma on suojattu
ulkopuolisiltayhteyksiltd palomuureilla. Tiedonsiirto on suojattu ja salattu.

Paadkayttdjilla on oikeus lukeakaikkien asiakkaiden tiedot.

Kaikki tietojen lukeminen, lissadminen jamuuttaminen rekisterdityy lokiin, josta kay
ilmi, kuka luki/muutti asiakkaan tietoja ja koska.

Tietojarjestelman toimittajalla (Abilita Oy) on paasy jarjestelmaan teknisen yllapidon
vuoksi. Toimittajan tyontekijat ovat allekirjoittaneet vaitiolovelvollisuussitoumuksen.
Yhteys on salattu ja saatavillavain henkildille, joiden tyotehtaviin kuuluu
varhaiskasvatuksen tietojarjestelman yllapito.




Kaikki tiedot varmuuskopioidaan saanndllisesti, ja varmuuskopioita sailytetaan
lukituissatiloissa. Kaikki palvelimet ovat lukituissaja valvotuissa tiloissa. Kaikki

verkkoliikenne on salattua.

Manuaalinen aineisto
Manuaalista aineistoa sdilytetdan lukitussa kaapissa, kunnan arkistossa tai muualla,

jonne padsy madraytyy tyotehtavan mukaan.




