MALAX < MAALAHTI

REKISTERISELOSTE

Laatimispaivamaara: 16.2.2018

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Maalahden kunta, kunnanhallitus

Osoite

Malminkatu 5, 66100 Maalahti

Puhelinnumero virka-aikana, sahkopostiosoite

06 347 7111, malax@malax.fi

2. Yhteyshenkil6
rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi
Hallintosihteeri Helena Engren

Osoite

Malminkatu 5, 66100 Maalahti

Puhelinnumero virka-aikana, sahkdpostiosoite

040 650 7981, helena.engren@malax fi

3. Rekisterin nimi

Asian-jaasiakirjanhallintajarjestelmat
Rekisteri koostuu kunnan kdyttamista asian- ja asiakirjanhallintajarjestelmistd, jotka
on otettu kdyttdon eri ajankohtina.

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Rekisteriin rekisterdidaan kunnanvaltuuston, kunnanhallituksen, lautakuntien,
johtokuntienjaviranhaltijoiden paattamat asiat. Rekisteroidyt ovat kasiteltavien
asioiden asianosaisia. Rekisteriin rekistertidaan sellaisia tietoja, jotka ovat
valttdmattomia asian hoitamisen kannalta. Valmistelu- ja padtosasiakirjat
arkistoidaan jarjestelmiin.

Jarjestelma mahdollistaa kunnallishallinnossa valmisteltavien asioiden ja niiden
etenemisen, kasittelyvaiheiden ja paatésten seurannan viranomaisen toiminnan
julkisuudesta annetun lain ja henkilotietolain sekd maardysten jasdadnndsten
mukaisesti.

5. Rekisterin
tietosisalto

Rekisteri sisaltaa tietoja avoimista ja ratkaistuista asioista, kuten henkildiden nimia,
henkiloétunnuksia, ammatteja, osoite- ja muita yhteystietoja seka muita kasiteltavia
asioitayksiloivia tietoja, asioiden kuvaus- ja viitetietoja, asiakirjoja sekd asioiden
kasittely- ja paatostietoja.

Tiedotrekisterdidaan lain mukaan joko julkisiksi tai salassa pidettaviksi. Siitd, milloin
asiakirjastatulee julkinen, paatetaan viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun
lainja julkisista hankinnoista ja kdyttéehtosopimuksista annetun lain mukaan.

6.
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Tiedot saadaan asianosaisilta, esimerkiksi asian vireillepanijalta, lausunnonantajalta
tai asian kasittelijalta.




7. Tietojen

Kenelle, missa tilanteissa, miksi, minka lain nojalla
Julkisiatietojaluovutetaan niille asianosaisille, viranomaisille, organisaatioille,

sadannonmukaiset s o . . R
luottamushenkildille ja kuntalaisille, joillaon lain mukaan oikeus tietoihin.

luovutukset
Salassa pidettadviadtietojaluovutetaan vain asianosaisille ja viranomaisille, joillaon
lain mukaan oikeus tietoihin.

8. Tietojaeiluovutetataisiirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

TietojensiirtoEU:n

tai ETA:n

ulkopuolelle

0.
Rekisterin

suojauksen
periaatteet

ATK:lle talletetut tiedot

Rekisteri on suojattu kdyttdjatunnuksellajasalasanalla. Kayttdjaton jaettu
kayttajaryhmiin, joilla on erilaajuiset padsyoikeudet tyotehtavien vaatimusten
mukaan. Oikeudet jajulkisuusluokka maaritelldan asia- ja asiakirjakohtaisesti.

Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetaan lukituissa kaapeissaja/tai lukituissa arkistotiloissa.




